附件4：
2021-2022年度哈尔滨工业大学先进集体与先进个人学院评审步骤
1.各团支部召开“找卓越、讲卓越、评卓越、求卓越”学生评议会，推荐优秀团员或团干部
2.各年级、团支部要根据评选具体要求，认真核查申报者是否具备申报资格、学习成绩等是否符合申报要求、事迹材料等是否属实等。
3.各年级需要组织召开“电气青年·熠熠星徽”风采卓越推优会，确定校级优秀团员、团干部、团支部及系列标兵参选名单。
4.经过团支部推荐、年级推优通过的优秀团员、团干部及其标兵系列需在4月18日上午11时前在学工系统上完成相关奖项申报，各年级完成审核，登陆方式同奖学金评定登录方式相同（https://xg.hit.edu.cn/）；
[bookmark: _GoBack]参评社会实践类奖项的个人或集体，参评抗疫志愿服务奖、五四奖章的学生，参评抗疫志愿服务奖、优秀专兼职团的工作者、优秀专兼职团的工作者标兵、优秀学生活动指导教师的教职工于4月17日上午11时前将申报表纸质版材料交至电机楼30024杜老师处（申报材料多于一张纸的，将申报表放在最上面，其他材料置于申报表下面，同时在上方偏左的位置用曲别针别好）参与学院评定，同时将申报表（及相关单位开具的志愿服务时长等佐证材料）发送至邮箱hiteegqt@163.com。
邮件主题、申报材料（需提交佐证材料的将申报表及佐证材料打包到同一文件夹中，不需要提交佐证材料的直接提交申报表）均命名为“申报奖项名称+申报个人(集体)姓名”。
5.参与学院联评的个人需提前准备3min时长PPT展示，集体准备5min时长PPT展示。
6.请各年级在4月17日晚21时前确定参与学院标兵联评的名单，填写《附件5：XX年级2021-2022年度五四评优申报汇总表》并发送至邮箱hiteegqt@163.com。
7.各年级认真审核报送材料，一旦上报不再变更。

